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O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
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Na temelju tlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 1,2O/1,6, 114/22 i

48/26.\ i dlanka 58. Statuta osnovne ikole Okruk u Okrugu Gornjem, Skolski odbor Osnovne

Skole Okruk u Okrugu Gornjem na 33. sjednici, odrianoj 31. kolovoza 2026. godine donio je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. Opde odredbe

elanak 1

(1) Ovim Pravilnil<om se ureduju pravila, uvjeti ipostupci za nabavu robe iusluga naruditelja
Osnovne ikole okruk u okrugu Gornjem (u daljnjem tekstu: Skola) dija je procijenjena

vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) man.ia od 50.000 eura i nabavu radova dija
je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 1.00.000 eura (u

daljnjem tekstu:jednostavna n a bava ).

(2) Na postupkejednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom ne primjenjuju se odredbe
Zakon a o javnoj n a bavi.

Lla na k l.

1L) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i

odnose se jednako na muiki i ienski rod.

ll. Naiela javne nabave

Llanak J

(1.) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Skola je obvezna
poitovati nadela javne nabave iz ilanka 4. Zakona o javnoj nabavi, osigurati pravnu zaititu
gospodarskim subjektima te primijeniti elektronidka sredstva komunikacije.

(2) Skola je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji
ufinkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomi6no isvrhovito troienje
sredstava.

omoguiava
proratunskih
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(3)Skola.je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova, usluga

te provedbu pro.jektnih natjedaja dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od pragova iz

stavka 1. ovoga ila n ka.



lll. Sukob interesa

e lanak +

(1) Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuii naiin se primjenjuju odredbe dlanaka 75

do 83. Zakona o javnoj nabavi.

lV. Postupci jednostavne nabave

Clanak S

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave kako slijedi:

V, Provedba postupaka jednostavne nabave

1. Provedba postupka iednostavne nabave procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 eura

elanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vri.jednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-

a) 5kola provodi izdavanjem narudibenice sukladno Odluci o proceduri izdavan;a

narudibenica ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru

sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

(2) NarudZbenicu izdaje ipotpisuje ravnatelj Skole, a ugovore potpisuje ravnatell 5kole

(2) Sukob interesa obuhva6a situacije kada predstavnici skole (ravnatelj, dlanovi Skolskog

odbora, dlanovi povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave) koji sudjeluju u

postupku ili mogu utjecati na ishod, imaju izravan ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi mogao kompromitirati njihovu nepristranost.

1. postupci procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, postupci izravnog
ugovaran.ia,

2. postupci procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, a manje ilijednake
15.000,00 eura, postupci nabave s pozivom odabranim gospodarskim subjektima,

3. postupci proci.jenjene vri.jednosti veie od 15.000,00 eura, a manje ilijednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, postupci

nabave u modulu jednostavne nabave EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim

su bje ktim a,

4. postupci proci.jenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za

robe i usluge, odnosno veie od 45.000,00 eura i man.je od 100.000,00 eura za radove,
postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN RH.



2. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vri.jednosti jednake ili vede

od 5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura

ela na k 7

(1.) Postupak jednostavne nabave procljenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 5.000,00 eura, a

manje ili jednake 15.000,00 eura provodi ravnatelj 5kole s pozivom za dostavu ponuda od

najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
(2) Poziv za dostavu ponuda moie se uputiti poitom, elektroniikom poitom, a moie se objaviti

i na mreinoj stranici Skole ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudibenica

iProcedura stvara nja ugovornih obveza.
(4) odluku o odabiru ili poniltenju postupka donosi ravnatelj Skole.

3. Provedba postupka iednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vede od 15.000,00 eura

dla n ak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje ili
jednake 25.000,00 eura za robe iusluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,
5kolaje obvezna provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na

dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura i man.je od

50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno veie od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura

za radove, Skolaje obvezna provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN

RH.

(3) lznimno od stavka 2. ovoga dlanka, 5kola nije obvezna provesti postupak .jednostavne
nabave putem javne objave u modulu.jednostavne nabave EOJN RH, vet ga provodi sukladno
stavku 1. ovoga dla n ka:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna val.jana ponuda u prethodno
uvjetom da poietni ugovorni uvjeti nisuprovedenom postupku jed nostavne

bitno izmijen.ien i

b) ako zbog objektivnih razloga

odredeni gospoda rski sub.jekt, ito:

nabave, pod

predmet nabave moie izvriiti, isporufiti ili pruiiti samo

L. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecan.le jedinstvenog umjetniikog d.iela ili
umjetnitke izved be

2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moie isporuiiti samo odredeni gospodarski

subjekt ili

3. ako.ie to nuZno radi zaitite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasni5tva
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(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga dlanka navode se i obrazlaiu u objavi

modulujednostavne n a bave EOJN RH.

u

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave iz ilanaka 8. ovoga Pravilnika ravnatelj

donosi Odluku o imenovanju Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje

u tekstu: Povjerenstvo), koje mora imati tri dlana, od ko.iih jedan dlan moie imati vaieii
certifikat u podrudju javne nabave.

(3) elanovi Povjerenstava ne moraju biti zaposlenici 5kole.

(4) odluku o odabiru ponude donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva

elanak 10

Pov.ie renstvo obavlja slijedeie poslove:

- priprema i provodi postupak jednostavne nabave,

- utvrduje sadria.j poziva na dostavu ponuda,

- upu6uje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno
putem javne objave kada je to obvezno sukladno dlanku 8. ovoga Pravilnika,

- otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o odabiru
te zajedno s ponudama dostavlja Skolskom odboru.

Ltanak 11

(1) Poziv na dostavu ponuda sadrii sljedeie podatke:

- naziv i siediite 5kole,
- opis predmeta nabave itehnitke specifikacije,

- p rocijenjen u vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,

- nadin i uvjete plaianja,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traie),
- rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponude,

- konta kt osobu,
- broj telefona i adresu elektroniike po5te.

5

c) ako posto.ii iznimna iurnost uzrokovana dogada.jima koje naruiitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Lla na k 9.

(2) Ravnatelj je preds.lednik Pov.ierenstva.



(2) Osim obveznog sadriaja iz stavka 1. ovog ilanka, a ovisno o sloZenosti
predmeta nabave, Povjerenstvo mo:e u pozivu na dostavu ponuda zatraiiti i:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehnidke i strudne sposobnosti,
- iamstvo sukladno odredbama vaie6ih propisa iz podruija javne nabave.

vrijednosti

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti sukladan sloienosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za izradu i predaju ponude, a ne smije biti kraii od 5 dana od dana dostave poziva

za dostavu ponuda gospodarskim subjektima ili od dana javne objave u modulu.jednostavne
n a bave EOJN RH.

elanak 12

(L) Svaka pravodobno dostavllena ponuda upisuje se u urudibeni zapisnik 5kole

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrii se otvaranje zapriml.jenih ponuda koje ni.je javno

(3) Povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim se 5kolskom

odboru predlaie donoienje odluke o odabiru, prema kriterijima za odabir ponude.

(4) Za pravovaljani odabir ponuda dovol.jna je jedna valjana ponuda, koja udovol.java

uvjetima izahtjevima navedenim u pozivu za dostavu ponuda.
SVIM

elanak 13

(1) O otvaran.ju, pregledu iocjeni ponuda Povjerenstvo sastavlja Zapisnik koji sadrZi: naziv i

s.iediite 5kole, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu

ponuda, datum isat pregleda i ocjene, imena dlanova povjerenstva, naziv i s.,edi5te

ponuditelja, ciienu ponude bez PDV-a is PDV-om (osim u sludaju ekonomski na.jpovoljnije

ponude kada cijena nije jedini kriterij), podatke o pojainjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenjc

uvjeta i zahtjeva iz poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za odbijanje ponuda uz

obrazloienje, analizu i rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za dono5enje odluke o odabiru,

od n osno o poniitenju postupka.

(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, zapisnik se sastavlja,

pohranjuje ili evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

(3) Zapisnik potpisuju dlanovi Povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili potvrduje u EOIN RH,

potpisivanje se provodi na nadin koji omoguiu.je EOIN RH.
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(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda tuva se u dokumentaciji postupka iednostavne nabave,

zajedno s ponudama, pojainjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom
postu p ka.

(1) Kriteril za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti inpr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloike
osobine, operativni troikovi, ekonomitnost, datum isporuke i rok isporuke ili izvrien.ja i dr. te
je u Zapisniku koji se upuiu.je Skolskom odboru potrebno obrazlo:iti predloienu ponudu.

(3) Kriteri.le za odabir iz stavka 2. ovog dlanka donosi Povjerenstvo.

alanak 15.

(1) Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva donosi odluku o odabiru iii odluku o poniitenju

(2) Odluka o odabiru ponude sadrii:
- podatke o na rutitelju,
- n aziv predmeta nabave,

- procijenje nu vrijednost nabave,

- podatke o ponuditelju koji je odabran,
- cijena odabrane ponude, bez PDV-a, iznos PDV-a icijena ponude s PDV-om,

- naziv isjediSte ponuditelja iije se ponude odbijaju irazloge odbi.janja ponuda,

- datum donoSenja.

(3) Odluka o odabiru ponude ili odluka o poniitenju postupka.jednostavne nabave dostavlja
se svim ponuditeljima putem e-maila odnosno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Nakon dostave Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, ravnatelj Skole
izdaje narudibenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

(5) Na provodenle ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudZbenica i

Proced u ra stvaranja ugovornih obveza.

Vl. Pravna zaitita

elanak 16.

(1) Za postupke.lednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura (bez
PDV-a) nije dozvol.jeno podnoienje prigovora ravnatel.ju 5kole.

tlanak t4
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(2) Za jednostavne nabave dija.ie procijenjena vrijednost veia od 15.000,00 eura ponuditelj
ima pravo izjaviti prigovor ravnatelju 5kole.

(3) Prigovor se moZe podnijeti na sadr2aj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije
o nabavi, postupak pregleda ioc.jene ponuda, odluku o odabiru ponude, odluku o ponistenju

postu pka jed n ostavn e nabave.

(4) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, u roku od 3 dana od
dana dostave odluke o odabiru ponude, odnosno poniStenju postupka. Rok za podnoienje
prigovora Skola obvezno unosi u poziv za dostavu ponude.

(5) Ravnatelj Skole odluduje o prigovoru rjeienjem u roku osam dana od dana izjavljivanja
p n govo ra

(6) Ravnatel.j Skole moie odbaciti prigovor ako nije pravodoban, odbiti prigovor kao
neosnovan, prihvatiti prigovor i poniStiti postupak jednostavne nabave.
(7) Rjeienje o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektronitkim sredstvima
komunikacije putem modula lednostavne nabave EOJN RH,

(8) Protiv rjeienja o prigovoru mo)e se pokrenuti upravni spor

VII. PRUELAZNE I ZAVRsNE ODREDBE

ela na k 17.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasno.i plodi Skole, a objaviti
ie se na mreinoj stranici Skole i u EoJN RH.

Clanak 18

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka

jednostavne nabave (KLASA: OO3-05/71-07-7, URBROJ:2184/01/21-01-7) od 27.02.2021-.

godine i lzmjene i dopune pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave (KLASA: 011-

03/23-02/01, URBROJ: 21,84-7 -07-23-1.\ od 21..L2.2023. godine.

KLASAT OO7 -O1/26-07/7

URBROJ : 2184-7 -01-26-1

U Okrugu Gorn.jem, 31.08.2026.godine
ca Skolskog odbora:

La na Ba ku la , prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi 5 kole, na m cl 5kole EOJ N RH

dana 31.08.2026., a stupio je na snagu dana 8.09.2026.godine

teljica Skole:

Dadif,

S

Okrugu Oornje
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