
Na temelju tlanka 20., stavka 3. Statuta Osnovne Skole Okruk u Okrugu Gornjem, a u svezi s tlancima
15. i 48. Zakona o knji:nicama i knji:nianoj djelatnosti (NN 17119, 98/19), i dlankom 25. Standarda za

5kolske knjiZnice (NN 34/00), na prijedlog ravnateljice,skolski odbor na sjednici odrianoj 17. veljaae
2021. godine donosi:

PRAVILNIK

o radu Skolske knjiinice

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se poloiaj, struktura i rad knjiinice u Osnovnoj skoli Okruk u Okrugu

Gornjem, Okrug Gornji (u daljnjem t€kstu:skola), radno vrijeme 5kolske knjiinice, posudba

knjiinidne grade, koriStenje Braare u prostoru knjiZnice te postupak u sluiaju oiteaenja, uniitenja ili

gu bitka posudene knjiiniine grade.

elanak 2.

Skolska kniiinica je mjesto u kojem se pohranjuje, auva, struano obraduje idaje na koriitenje
knjiiniina i neknjiina gratla i mreini izvori informacija. Skolska knji:nica je sastavni dio odgojno-
obrazovnog procesa 5kole.

ilanak 3.

Osnovna funkcija Skolske kn.iiinice je unapredivanje svih oblika i podruija odgojno-obrazovnog
procesa ito:
- stvaranjem kod uienika trajnu naviku da sami tra7e knjige iostalu knjiinidnu gradu, da se njima

znaju koristiti ida u knjizitraZe odgovore za rjeSavanje opiih i osobnih problema,
- omogu6avanjem uienicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana iprograma,
- omoguiavanjem uditeljima istruanim suradnicima ostvarivanje nastavnog plana iprograma i

permanentno struino usavriavanje.

Elanak 4.

Knjiinicu vodi knjiiniiar.
Kn.,iZniaar:

- planira iprogramira rad knji:nice,
- obavlja strudno-knjiiniine i informacijsko-referalne poslove,

- sudjeluie u neposrednom pedagoskom radu,

- obavlia poslove u svezi s kulturnom ijavnom djelatnoieu Skole,

- suraduje s matiinim sluZbama, drugim knjiinicama, knjiiarama i nakladnicama,

- suratluje s utiteljima, struanim suradnicima, uaenicima te roditeljima iskrbnicima utenika i pruia im

struanu pomoa,

- permanentno se usavriava,
- obavlja druge poslove odretlene propisima iopiim aktima skole.
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II. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE



elanak 5.

Uslugama 5kolske knjiinice mogu se koristiti uienici, uiitelji, strudni suradnici iostali zaposlenici

5kole.

Clanak 6.

za sve korisnike iz ilanka 5. stavak 1. ovoga Pravilnika, ilanstvo u skolskoj knji:nicije besplatno.
Korisnicima usluga 5kolske knjiinice iz ilanka 5. ovoga Pravilnika knjiinica treba izdati odgovarajuee

dlanske iskaznice.

Ako korisnik izgubi iskaznicu, du:an je to prijaviti knji:nidaru radi izrade duplikata.
Rok izrade duplikata flanske iskaznice je tri (3) radna dana.

elanak 7.

Korisnici su posudene knjige idrugu gradu duini pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolesti ili drugoBa objektivnoga razloga nije u moguinosti pravodobno vratiti
posudenu kn.ligu ili drugu knjiinitnu gratlu, duian je donijeti isprianicu o opravdanosti razloga

spri.iefenosti.

alanak 8,

Korisnici su duZni auvati knjiinitnu gratlu od svakoga osteienja.
Korisnici ne smUu trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige isl.

dlanak 9.

Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za itetu.
Ako je knjiga osteaena toliko da se ne moie viSe koristiti ili je izgubljena, korisnik je duian nabaviti i

vratiti knji:nici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moie postupiti prema stavku 2. ovoga tlanka, duian je nabaviti ivratiti knjiinici
drugu knjigu koja jojje potrebna, u visini cijene posualene knjige.

elanak 10.

Kada se korisnik ispisuje iz skole, razrednik je obavezan obavijestiti kn.liiniiara kako bi provjerio je li
knjiinici vraieno sve ito.ie iz nje posudeno.

III. FOND KNJIZNICE

elanak u.
Fond ikolske knjiinice sadrii:
- knjiiniinu gratlu (kn.iige, iasopise idrugu tiskanu gradu)

- neknjiinu gradu (Av-sredstva, raiunalne zapise isl.)

Osim graale u vlastitom fondu, ikolska knjiinica putem raiunala i raiunalne infrastrukture

omoguiava korisnicima pristup udaljenim izvorima informacija.

elanak 12.

Gratta iz ilanka 11. ovoga Pravilnika treba biti smjeitena u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda,

tasopisi isl.), a iznimno u zatvorenim ormarima (Av-sredstva, referentna zbirka, najstarije knjige u

knjiinici isl.)

IV. CIRKULACUA KNJIZNIENE GRAOE

l.Koriitenje knjizniane grade u Skoli:
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ilanak 13.

U prostorijama knjiZnice korisnici se mogu svakodnevno sluziti knjigama, iasopisima i novinama.

2.Posudba knjiiniine grade za koristenje izvan Skole:

alanak 14.

Za koristenje izvan prostorija knji:nice korisnici mogu posuditi odjednom dvije (2) knjige od kojih
jedna moie biti lektirni naslov, a druga po slobodnom izboru,

Lektirna knjiga posuduje se na rok od 30 radnih dana, a najduie do dana obrade lektirnog naslova, a

knjiga po slobodnom izboru na rok od najduie 30 radnih dana.

Rok posudbe obvezne Skolske lektire ne moie se produiavati, niti se moze posuditi sljedeii lektirni

naslov pri.je povrata prethodno posudenog.

Viie od dvi.le knjige mogu se posuditi prema procjeni knjiinitara.

ilanak 15.

Za iznoienje izvan prostorra knjiinice ne mogu se posuditi: prirutnici, enciklopedije, leksikoni,

rjetnici, bibliografski rjetnici, atlasi isl., osim kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtievu uaitelja

5kote.

alanak 15.

Ako je potraZnja za nekim knjigama poveiana, knjiiniaar je prilikom posudbe, ovlaiten korisniku

skratiti vrijeme koriitenja odredeno dlankom 14. ovoga Pravilnika.

za vrijeme ljetnog i zimskog odmora uaenika te kada postoje opravdani razlozi knjiiniiar moie
korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno alankom 14. ovoga Pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga ilanka ocjenjuje kn.iiiniaar samostalno.

ilanak 17.

Razrednom odjelu kniiinica mo:e posuditi knjiiniinu ineknjiZnu gradu prema zahtjevu uaitelja ili

struCnog suradnika.

Vrijeme posudbe grade iz stavka L. ovoga ilanka odretluje knjiinidar u dogovoru s uiiteljem ili
struanim suradnikom u skladu sa sadria.jima nastavnoga plana i programa kojise izvode u razredu uz

pomoi posudene knjiiniine grade.

V. RAD KNJIZNICE

alanak 18.

Knji:nica je otvorena za rad s korisnicima radnim danom u jutarnjoi smjeni od 07:00-13:00 sati, a u

popodnevnoj smjeni od 14:00 - 20:00 sati.

Radno vrijeme i raspored rada knjiinice za svaku Skolsku godinu utvrduje se Godiinjim planom i

programom rada 5kole.

tlanak 19.

Radno vrijeme i raspored rada kniiinice obavezno se istiie na ulaznim vratima knji:nice'

To je vrijeme posudbe i vraianja te informacijskog rada s korisnicima.

tlanak 20.

Kn.iige iostalu posudbenu knji:nidnu gratlu posuduje knjiU niaar.

KniiZniiaru u posualivanju knjiga idrugim poslovima u knjiinici mogu pomagati udenici (ilanovi

knjiZniiarske skupine).
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alanak 21.

U prostoriiama knjiinice mora biti red imir.
Korisnika koli naruiava red i mir, knjiiniaar.ie ovlaiten udaljiti iz prostorija knji:nice.

alanak 22.

U prostorijama knjiinice organizira se individualni rad s uienicima, rad sa skupinama udenika, nastava
i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natiecania, razgovori, sekcije isl.) u skladu s Godisnjim
planom i programom rada Skole.

VI. ZASTITA GRAOE U KN.,IZNICI

tlanak 23.

Knji:nianifond mora bitifunkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu ipotrebama korisnika
Skolske kn.iiZnice.

tlanak 24.

Knjiinica je duina osigurati zaititu graale u knjiznici pravilnim smjeitajem i ispravnim postupanjem u

knjiinici iizvan nje.

Knjiinice su obavezne Stititi gradu od uzrodnika propadanja (vlage, prekomjernog sundevog ili
um.ietnoB svjetla, bioloSkih iatmosferskih utjecaja i oneiiS6en.ia te odstupania od optimalne
temperatu re).

Za5tita knjiinidne graale treba obuhvatiti:
- reviziju knjiinitnog fonda,
- izdva.janje knjiiniane Brade,
- otpis knjiga,

- smjeitaj neuvezanih tasopisa i novina,
- popravak knjiga.

elanak 25.

Revizi.iom knjiinitne gratle u 5kolskoj knjiinici, na osnovi iusporedbe fizidkih jedinica nadenim na

policama i podataka u katalozima i inventarnim knjigama, utvrduje se pravo stanje knjiinidnog fonda,

njegova materijalna vrijednost isaniraju se posljedice nastale uporabom grade.

Redovna revizUa se provodi periodiano, ovisno o veliaini knjiZnianog fonda sukladno odredbama

Pravilnika o reviziji iotpisu knjiinidne grade.

lzvanredna revizija provodi se prilikom primopredaje knjiga, nakon preseljenja, poiara, poplava,

potresa, krade, ratnih razaran.ia isl.
Za vri.ieme revizije knjiinica je zatvorena za korisnike.

O vremenu revizije korisnici se izvjeituju tako da mogu pravodobno vratiti posudene knjige.

elanak 26.

lzdvojena grada se popisuje ipredlaie za otpis po osnovama:

- Zastarjela graala (neaktualna)

- Dotraiala graala (osteiena koriitenjem, neupotrebljiva)
- Uni5tena gratla (izgubljena, nevraiena)

lzdvojene knjige se otpisuju. o otpisu izdvojenih kniiga odluduje Skolski odbor na prijedlog

knjiinida ra.
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Nakon lto Skolski odbor prihvati prijedlog otpisa grade, cjelokupna se dokumentacija o revizi.li i/ili
otpisu dostavlja nadleinoj matianoj knjiinici. Nakon primitka oaitovan.ia nadleine matiane knjiinice,
dokumentacija se dostavlja Nacionalnoj isveuiiliSnoi knjiinici u Zagrebu.

Tek po primitku pismenog oaitovanja NSK u Zagrebu o otpisanoj gratli, knjiinica moie provesti otpis
grade iz fonda Skolske knjiinice.
Nakon otpisa knjiga knjiiniear utvrduje koje se od otpisanih knjiga trebaju zamijeniti drugim
primjercima.

elanak 27.

Oiteiene knjige knjiinica je duZna pravodobno popravitisama ili koriitenjem usluga izvan 5kole.

Casopise i novine knjiinica je du:na uredno kompletirati po godistima, a tasopise vaine za knjiZnicu i

Skolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

Knjizniaar je duian nafiniti popis knjiga i aasopisa koji su dani na uvez.

VII. PRUETAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 28.

S odredbama ovoga Pravilnika razredni uaitelji duinisu upoznati uienike i roditelje, odnosno

skrbnike uaenika.

ilanak 29.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiinici.

elanak 30.

Ova.i Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploii Skole.

KLASA: 003{5/21-01-5
URBROJ: 2184/07121{1-s
Okrug Gornji, 17. veljate 2021. godine

ka

Predsiednica Skolskog odbora:

Svjetlana DiajaOsnovna
Okruk u

Okflrgu Gornjem

Ut, C,ol

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploai Skole 18. veliaae 2021. qodine.

a stupio je na snagu 26. vel aie 2 tn

(

Ravnateljica:

Bruna Dadid, prof.

Pra
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