
Na temelju alanka 15., stavka 2. Zakona o javno.i nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16) itlanka 185

Statuta 5kole, Skolski odbor Osnovne 5kole Okruk u Okrugu Gorn.iem na prijedlog ravnateljice, dana
L7. veljaie 2OZl.godine donosi:

I. OPCE ODREDBE

flanak t.

U svrhu poitivan.ia osnovnih natela .javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom urealuje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i

usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u dalinjem tekstu: jednostavna nabava) za koje

sukladno odredbama Zakona o javno., nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno.je primjenjivati i

druge vaieie zakonske i podzakonske akte, kao iinterne akte, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom urealenju i

gradnji i dr.)

II. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

alanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuti natin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijed nosti jed na ke ili vede od 70.000,00

kuna provodi struano povjerenstvo naruaitelja ko.ie imenu.ie ravnatelj Skole internom odlukom, te

odretluje njihove obveze iovlasti u postupku.iednostavne nabave. Ovlaiteni predstavnici

naruditelia mogu biti i/ili druge radn.le u vezi s pojedinim postupkom javne nabave.

Obveze iovlasti ovlaStenih predstavnika naruditelja su:

- priprema postupka.iednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

potrebnog sadr:aja do ku me ntaci.ie/u puta za prikuplianje ponuda, tehniikih specifikacija,

ponudbenih tro5kovnika iostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda Eospodarskim

subjektima na dokaziv naain, otvaranje pristiSlih ponuda, sastavljanie zapisnika o otvaranju,

pregledu iocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, priiedlog za

odabir na.ipovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir iuvjetima propisanim

doku mentacijom/uputama za prikupljanie ponuda ili poniitenje postupka.
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U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)

ovlaStena predstavnika, od kojih 1 (jedan) moie imativaieii certifikat na podruiju javne nabave

u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna. Pripremu i

provedbu jednostavne nabave jednake ili vede 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna
provode ovlaSteni predstavnici, prema Planu nabave naruaitelja. Priprema iprovedba
jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno dlanku 5. ovog Pravilnika.

elanak 4.

Odgovorna osoba naruditelia donosi Odluku o imenovanju struinog povjerenstva jednostavne

nabave jednake iliveie od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrZi:
- naziv predmeta nabave,
- procijeniene vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,

a mo:e sadrzavati ipodatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale

bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EUA JE PROCUENJENA VRUEDNOST

MANJA OD 20.OOO,OO KUNA

ilanak 5.

Nabava radova, roba iusluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se

izdavanjem narudZbenice ili zakliudivan.iem ugovora s.iednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru.

Narudibenica obavezno sadrii podatke o: vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu

specifikaciju jedinica mjere, koliiina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,

naiinu i roku plaianja, gospodarskom su bje ktu -d obavijaiu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE EUA JE PROCIJENJENA VRUEDNOST JEDNAKA

tLt vEcA oD 2o.ooo,oo KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

ilanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijed nosti jed na ke ili veie od 20.000,00 kuna, a manje

od 7O.OOO,OO kuna naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2 (dva)

gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na natin koji omogueuje dokazivan.ie da je isti zaprimljen od

strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom,

potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najman.ie: naziv javnog naruaitelja, opis predmeta

nabave, troskovnik, procijenienu vrijednost nabave, kriterU za odabir ponude, uvjete izahtieve

koje ponuditel.jitrebaju ispuniti (ako se traii), rok za dostavu ponude i natin dostavljanja ponuda,

kontakt osobu, broj telefona iadresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 8 dana od dana upuaivanja poziva

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima

naruaitelja.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od na.imanje i2) dva ilana od kojih jedan

moie imati vaZeai certifikat u podruiiu javne nabave.
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obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruaiteljje obavezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izv.iei6e o usp.ie5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava vri.iednostijednake ili vede od 20.000,00 kuna, a manie od 70.000,00 kuna, provodi se

zakljutivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj Skole

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitrii!nog natjecan.ia, poziv na dostavu ponuda

moie se uputiti na.imanje 1(jednom) gospodarskom subjektu, u slutajevima:
-kad to zahtijevaju tehniiki ili umjetniaki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniakih usluga,.javnobiljeinitkih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,

usluga vje5taka, usluga tekuieg odriavanja kod ko.iih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno

ovlaiten.ie za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u sluiaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u

ostalim sluiajevima po Odluci naruaitelja.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00

kuna za nabavu robu iusluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, naruaitelj Salje poziv na

dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na natin koji omogu6uje dokazivanje da je isti zaprimljen od

strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjei6e o uspjeinom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadr:avati najmanje: nazivjavnog naruditeUa, opis predmeta

nabave itro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete izahtieve
koje ponuditeljitrebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum ivrijeme), naiin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj

se mo:e preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona iadresu

elektroniike poite. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duii od 8 dana od dana upuiivanja

odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

za odabir ponude je dovol.ina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima

naruditelja.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razinitriisnog natjecan.ia, poziv na dostavu ponuda

mo:e se uputiti na.imanje 1(jednom) gospodarskom sub.iektu, u sluiajevima:
-kad to zahtijevaju tehniaki ili umjetniiki razlozi, kod zaitite iskljudivih prava i na temelju

iskljuiivih prava na temelju posebnih Zakona idr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniikih usluga, javnobiljeiniikih usluga, zdravstvenih

usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,

usluga vjestaka, usluga tekufeg odr:avanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj pos.ieduje

ovlaitenje za obavlja nje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrlen.ju zapoaetih, a povezanih

fu nkcionalnih ili prostornih cjelina,

-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim sludajevima.
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VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE .UA JE PROCIJENJENA VRUEDNOST

JEDNAKA rlr VECA OD 7O.OOO,OO KUNA, A MANJA OD 2OO.O0O,OO (5OO.O0O,OO) KUNA

elanak 7.



VII. RAZLOZI ISKUU.ENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI IjAMSTVA

elanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, naruaitelj moie u pozivu

za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuienja iuvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

tlanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, narutitelj u postupku
jednostavne nabave moie od gospodarskih subjekata traiitijamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,.iamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i

jamstvo o osiguranju za pokrite odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuei naain

primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

tlanak 10.

Za .iednostavne nabave vrijed nosti jed na ke ili veie od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju

dostavljenih ponuda i na odredbe o sadria.iu i naainu izrade te naainu dostave ponuda na

odgovara.iuei se naain primjenju.iu odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Za jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nadin

(osobna dostava, dostava poitom isl.).

elanak 11.

otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijed nosti jed na ke ili veee

70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moie bitijavno.
Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog ilanka najman.ie 2 (dva) ovlaStena predstavnika

naruiitelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda io tome

sastavljaju zapisnik. U slutaju odbijanja ponuda odgovarajuee se primjenjuje odredbe zakona o

javnoj nabavi.

Struino povjerenstvo naruditelja pregledava iocjenjuju ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz

poziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda iocjene ponuda obavl.jaju struine osobe i/ili strutne sluZbe naruaitelja, te ako

je potrebno neovisne struine osobe, te se o istome sastavlia zapisnik.

X. KRITERU ZA ODABIR PONUDE

elanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najni7a ci.iena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko ie kriterij

odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti inpr. kriterij

kvalitete, tehniake prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni

troskovi, ekonomianost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr. te je u zapisniku o

otvaran.iu, pregledu iocjeni ponuda potrebno obrazloiiti izabranu ponudu.
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IX. OTVARANJE PREGI-ED IOCJENA PONUDA



XI. OOABIR I PONISTENJE POSTUPKA

alanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti.iednake iliveie 70.000,00 kuna, Naruiitelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljni.ie ponude koji se

temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovol.inije ponude obvezno sadrii:
1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja iija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbiianja ponuda,

5. datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

Obavi.iest o odabiru najpovol.inije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu ioc.ieni

ponuda naruaitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv

naiin (dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom,

objavom na internetskim stranicama narutitelja).
Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.

Naruditel.i objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrienom
dostavom na dokaziv naain stjeae uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

elanak 14.

Naruditelj ee ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednostijednake ili veie od 70.000,00

kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniitenje postupka jednostavne nabave, naruiitel.i bez odgode donosi

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruaitel.i navodi:

1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave,

3.obavijest o poniStenju,

4.obrazloien.je razloga ponistenja,

5.datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka

roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu

i ocjeni ponuda naruiitel.ije obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv natin (dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspjeinom slaniu telefaksom, potvrda e-mailom,

objavom na internetskim stranicama naruaitelja.

XII. PRIJETAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 15.

Ovaj Pravilnik kao isve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranicama

Naruaitelja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoienja.
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Klasa: 003-05/2141-7
Urbrcj: 2L84 I 07 I 2t-Ol -7

Okrug Gornji, 17. veliaie 2021. godine

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploai Skole dana 19. veliaie 2021. sodine,

a stupio je na snagu dana 27. veliate 2021. eodine.

Predsjednica Skolskog odbora:

Svjetlana Diaia

Ravnateliica:

Bruna Dadi6, prof.

Osnovna 5kola
Okruk u

Okrugu Gornje
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